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Místní akční skupina Království – Jestřebí hory, o.p.s.

Pod Městem 624, 542 32 Úpice; tel.: 499 397 232, www.kjh.cz


Hledáme posilu do týmu!

PROJEKTOVÝ MANAŽER
Možné oblasti činnosti:
· poskytování odborné podpory a poradenství obcím při výkonu veřejné správy (fungování obce a jejích orgánů, financování a hospodaření obcí, územní rozvoj obce, přestupková agenda, státní správa v oblasti životního prostředí aj.)
· pravidelná komunikace se starosty obcí, organizování pravidelných jednání dobrovolného svazku obcí

· podílení se po obsahové stránce na přípravě Informačního zpravodaje DSO a zajišťování jeho zveřejnění, propagace činnosti DSO

· organizování vzdělávacích aktivit pro obce podle jejich potřeb

· vyhledávání příležitostí pro společné postupy obcí, které přinesou úsporu finančních prostředků (např. společné nákupy energii, telekomunikačních služeb apod.)

· příprava vzorových dokumentů pro obce (smlouvy, postupy, termíny povinnosti, obecně závazné vyhlášky apod.).

· zajišťování procesu zadávání a konzultování veřejných zakázek, a to jak v režimu zákona č. 134/2016 Sb., tak i mimo něj
· komplexní řízení projektů 

· projektová administrativa (plnění aktivit dle pravidel projektu SMO ČR)
· plnění dalších úkolů dle zadání projektu Centra společných služeb pro Společenství obcí Podkrkonoší rámci projektu Svazu měst a obcí
Kvalifikační předpoklady: 
· vzdělání VŠ nebo SŠ s maturitou

· znalost fungování veřejné správy zejména obecní samosprávy včetně kompetencí a odpovědnosti jednotlivých orgánů, DSO 

· samostatnost při plnění svěřených úkolů 

· schopnost samostatného rozhodování i týmové práce

· komunikační a organizační schopnosti v písemném i mluveném projevu

· flexibilita a spolehlivost

· pečlivost, systematičnost, přesnost, důslednost

· znalost práce s PC (Microsoft Office) 

· orientace na dosažení stanovených cílů projektu 

· řidičský průkaz sk. B (aktivní řidič)
Výhodou:
· bydliště v regionu působnosti MAS Království – Jestřebí hory, o.p.s.
· min. 1 rok praxe ve veřejné správě, nejlépe v obecní, krajské samosprávě, DSO, MAS 

· zkušenosti se zadáváním veřejných zakázek 
Zaměstnavatel:


Společenství obcí Podkrkonoší

Úvazek:



0,6 s možností rozšíření na 1,0

Plat: 



14776 Kč hrubého / 0,6 úvazku


Možný nástup: 


červen 2017

Pracovní poměr: 

na dobu určitou do 30. 06.2019

Sídlo kanceláře: 

Regnerova 143, Úpice



V případě zájmu o danou pozici, prosím, dodejte tyto podklady:

a) strukturovaný profesní životopis, ve kterém uvedete údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech a dovednostech týkajících se pracovní náplně
b) výpis z evidence rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce (u cizích státních příslušníků též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem - pokud takový doklad domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením)
c) kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání
d) podepsaný souhlas s nakládáním s osobními údaji
Požadované dokumenty dodejte – osobně, mailem nebo poštou – nejpozději v pondělí 22. 05. 2017 do 12:00, na adresu kanceláře: 

Místní akční skupina Království – Jestřebí hory, o.p.s.

Regnerova 143, 542 32 Úpice,

případně balcar@kjh.cz 
Uzavřenou obálku/předmět e-mailu označte heslem: „Projektový manažer“.
Do užšího výběru budou zařazeni uchazeči, kteří splní výše uvedené požadavky a dodají podklady se všemi povinnými náležitostmi.
Bližší informace poskytne Jan Balcar, na tel. 777 851 871 nebo e-mailu balcar@kjh.cz. 

V Úpici 03. 05. 2017
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