Obec Vitézna, se sidlem Kocléiov 123, ICO 00278432 vyhlasuje ve smyslu zakona €. 312/2002 Sb., o
Urednicich tzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich
predpis

Vybérové fizeni na pozici referent statni spravy a samospravy
s pracovnim pomérem na dobu neurcitou
Misto vykonu prace: Obec Vitézna
Pozadavky: stfedoskolské vzdélani ukoncéené maturitni zkouskou, trestni bezihonnost

NalezZitosti prihlasky jsou: jméno, pfijmeni a titul zajemce, datum a misto narozeni, statni ptislusnost,
misto trvalého pobytu, Cislo obcanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, datum a
podpis zdjemce. Déle Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti, vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi
neZ 3 mésice, ovérené kopie dokladl o nejvyssim dosazeném vzdélani, telefonicky nebo elektronicky
kontakt.

Pozadujeme znalost zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad zakona

v

¢. 133/2000 Sh., o evidenci obyvatel a rodnych &islech, zakona ¢. 89/2012 obcansky zédkonik, zdkona

¢. 21/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu, zakladni znalost problematiky obecné zavaznych
vyhlasek.

Obecni Utad ve Vitézné je nekuracké pracovisté.

Daldi pozadavky: znalost prace s pokladni hotovosti, dobra znalost CJ, velmi dobrd znalost prace na
PC /Windows, internet a sprava soubor(/, znalost rozpoctové skladby vitana.

Predpokladem jsou dobré organizaéni a komunikacni schopnosti, vysoka aktivita a vykonnost,
profesionalita, slusnost.

Nabizime: samostatnou a rliznorodou praci, stabilni zdzemi ve verejné spravé, motivujici financéni
ohodnoceni, 5 tydnl dovolené, prispévek na stravovani, prispévek na Zivotni a dlichodové pojisténi,
prijemné pracovni podminky

Prevazujici napln prace:

1.01.01 — administrativni a spisovy pracovnik — komplexni zajistovani podatelny, provadéni
dorucovani a dkon( prostfednictvim datovych schranek, konverze dokumentd, komplexni zajistovani
spisové sluzby a predarchivni péce o dokumenty

1.02.06 — pokladnik — zajistovani pokladnich sluZeb pro potfeby organizace véetné pfijimani a
vydavani penéz verejnosti.

2.10.25 — referent vSeobecné spravy vnitinich véci statu — komplexni vykon agend na Useku evidence
obyvatel, organizacné - technické zabezpeceni voleb a referend.

2.10.01 — referent spolecné statni spravy a samospravy — vyfizovani véci ve spravnim fizeni
s jednoznacnym postupem a s malym poc¢tem ucastnikd

2.10.01 - referent spoleéné statni spravy a samospravy — tvorba vnitinich predpist tzemniho celku,
evidence smluv, sprava webovych stranek obce



Dale agenda mistnich poplatk( v¢. jejich predpisti a vymahani, sprava hrbitova, vidimace a
legalizace.

Platové zatazeni do 8. platové tridy.

Platové podminky se fidi zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace. Zafazeni do platové tfidy je
v souladu s NV €. 341/2017 Sh., kterym se stanovi katalog praci a kvalifikacni pfedpoklady
zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Prihlasky v pisemné podobé a se vSemi pozadovanymi nélezitostmi zasilejte na adresu: Obec Vitézn3,
Petr Hruby, Kocléfov 123, 544 62 Vitézna nebo predejte do podatelny obecniho Uradu nejpozdéji do
15.3.2020. Nalezitosti pfihlasky: Jméno, ptijmeni, bydlisté, statni pfislusnost, telefon nebo mail,
strukturovany Zivotopis s popisem odborné praxe, vypis z rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice,
kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, souhlas se zpracovanim osobnich udaju.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit nebo misto neobsadit.

Vitézna dne: 17.2.2020



