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Postupy administrace
opatreni IV.1.1

Mistni akcni skupina



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

PRED PODPISEM DOHODY pro 32+ MAS

1)OPRAVA DOKUMENTACE MAS:

- byla zaslana Zadost o napravu chyb v dokumentaci
MAS

- pozadované opravy ve Fichich, prip. v SPL (oboji na
CD) staci zaslat na CP SZIF doporucené postou

(musi byt dodrzen termin — napr. pokud post. razitko
nasi Zzadosti = 18.6. — termin Vaseho doruceni dopisu
s opravou na CP SZIF = max. 29.6.) nebo osobné do
daného terminu dorucit na CP SZIF

- pokud je vyzadovana i oprava seznamu clent
Vybérové komise, musi byt tento seznam podepsan
zastupcem MAS



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

PRED PODPISEM DOHODY pro 32+ MAS

2)DOPLNENI FINANCNIHO ROZPOCTU

- po obdrzeni alokaci od MZe bude zaslana Vyzva k

predlozeni Zadosti o realizaci SPL - specificka cast B -

rocni rozpocet

https://www.szif.cz/irj/go/km/docs/apa anon/cs/dokumenty
ke stazeni/eafrd/osa4/1/11/1207750206656.pdf

- Zadost B je tfeba osobné dorucit na CD na CP SZIF
prostrednictvim statutarniho organu MAS nebo povérené
osoby (poveéreni musi obsahovat casovou platnost,
vymezeni tkontl a podpis musi byt Gredné ovéren) do
stanoveného terminu —napr. pokud post. razitko nasi vyzvy
= 24.6. — termin doruceni = max. 2.7.

- pro rychlejsi administraci budou MAS o schvalenych
castkach informovany i emailem, zavazné datum pro
doplnéni je vSak postovni razitko na Vyzveée



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

PRED PODPISEM DOHODY pro 32+ MAS

Po oprave dokumentace a doplnéni financniho
rozpoctu vSsech MAS 32+ dojde ke schvaleni
na CP SZIF a predani slozek na jednotlivé
Regionalni odbory SZIF. Tam pak zacnou
vyhotovovat navrhy Dohod a spolu se Zvacimi
dopisy zasilat na konkrétni MAS.



Statni zemédélsky intervencni fond

Povinné prilohy predkladané k podpisu Dohody

1. Doklad o vedeni/zrizeni bézného Gctu ve viastnictvi zadatele

2. II:lojtvrzeni FU, Ze Zadatel ma vyporadany splatné zavazky vidi

3. Doklad o pracovné pravnim vztahu manaZera pro SPL vi¢i MAS
(nebyl-li predlozen se Zadosti o realizaci SPL)

- pouze pracovni smlouva, dohoda o provedeni prace, dohoda o
pracovni cinnosti

- NE mandatni smlouva!

4. Doklady o souhlasu vsech ObCI se zarazenim do uUzemi
plsobnosti MAS a o seznameni se Strategii MAS pro obdobi
2007(8)-2013

5. Specifickou &ast Zadosti o realizace SPL - u prvnich 32 MAS jiz
predlozena

6. Pokud je clenem/partnerem MAS za verejny sektor starosta_=>
usneseni obecniho zastupitelstva, ve kterém obec zmocnuje
starostu k zastupovani v MAS



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

AKTUALIZACE FICHI

-na zacatku cervence dojde k tzv. AKTUALIZACI FICHI
podle znéni nové Prilohy 9

-vsem 112 MAS bude zaslano nové zneéeni Fichi, MAS jejich
dodatecné upravy poté budou na RO SZIF zasilat formou
Hlaseni o zmeénach

https://www.szif.cz/irj/go/km/docs/apa anon/cs/dokumenty ke s
tazeni/eafrd/o0sa4/1/11/1212392053515.pdf

- po podpisu Dohody se SZIF a po aktualizaci Fichi bude mozno
vyhlasit Vyzvu pro konecné zadatele (pro predlozeni na RO SZIF v
ramci 8.kola). Vyzvu MAS musi nejdrive schvalit na CP SZIF
oddéleni metodiky osy 4 PRV
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Zpusobilé vydaje MAS



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Zplsobilé vydaje MAS

001 Zpracovani SPL

- vydaje na zpracovani SPL pred zaregistrovanim Zadosti o
realizaci SPL

- max. 100 000 Kc

002 Aktualizace SPL

- aktualizace SPL, studie, analyzy, hodnoceni, znalecké posudky,
dotaznikové Setreni

- max. 3% z rocCni alokace IV.1.1.
« Neni zpUsobilé:
. Aktualizace a zmény Fichi, zména financniho planu



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Zplsobilé vydaje MAS

003 Kancelarskeé potreby

- papirenske, archivacni, psaci a korekcni prostredky nezbytné pro
chod kancelare.

« Neni zpUsobilé:
. Uklidové a Cistici prostredky pro béznou udrzbu kancelare,
v v v v v (o]
kuchyne a beznou potrebu zamestnancu

004 Postovneé, telefonni a internetoveée poplatky
- poplatky za telefon, internet
- sluzby posty
- dalnicni znamka
e Neni zpUsobilé:
« hovory a postovni sluzby do zahranici



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Zplsobilé vydaje MAS

005 Najem, energie, voda, plyn

- r)éf'em/podnéjem kancelarskych prostor, potrebného zarizeni,
ukdid kalncelare, poplatek za svoz komunalniho odpadu, energie,
voda, plyn

- propajem prostor a technickeho zarizeni

\'4

rodjednénl' orgadnu MAS
z duvodu realizace SPL. - max. 1 500 Kcﬁ1

od.



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Zplsobilé vydaje MAS

006 Kancelarskeé vybaveni

fotoaparat/videokamera - max. 40 000KC na celé obdobi
notebook — max. 60 000 K¢&/1 ks

stolni PC - max. 50 000Kc¢/1 ks

kopirka, tiskarna, skener, fax, multifunkcni zarizeni - max.
200 000 K¢ na celé obdobi

kancelarsky nabytek, telefonni pristroj , skartovacka,
rezacka, prirucni pokladna, ...

instalace, servis a opravy technického zarizeni, software
vcetne aktualizace, licence (napr. antivirovy program)

Neni zpusobilé:
. Vybaveni kuchyné

. Doprava a sestaveni nabytku a technického zarizeni
(pokud neni soucasti dodavky)



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Zplsobilé vydaje MAS

007 Vzdélavani clentt MAS
vydaje souvisejici s Ucasti na seminarich, skolenich -
vztahujici se k realizaci SPL
- cestovni naklady
a) stravné, doprava - dle zakona ¢. 262/2006 Sb.

b) ubytovani » v CR - max. 1500 K&/osobu/noc
» v zahranicCi — max. 100 eur/osobu/noc.
- kurzy ciziho jazyka potrebné pro realizaci projektu
mezinarodni spoluprace - max. 20 000 K¢/MAS/rok
- odborne publikace, skripta, e-learning
neni zpusobilé:
. dlouhodobé vzdelavani, skolné



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Zplsobilé vydaje MAS

008 Vzdelavaci akce poradanée MAS

14 \'4 an V \4 7 - - - lvo A\ &l v ’
nakup sluzeb k zajisteni a organizaci seminaru Ci skoleni

vydaje na lektory, tlumocniky, organizatory v¢. cestovnich
nakladu

a) stravné, doprava- dle zakona C. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve zneni pozdejsich predpisu a prislusnych
provadecich predpisu

b) ubytovani

pronajem uceben, salu a techniky

podkladoveé materialy, pozvanky - max. 350 K¢ /1 ucastnik
/skoleni min. 6 hod

obCerstveni - Max. 200 K¢/ 1 ucastnik/ 1 den
naklady na jednani organu MAS a nédklady vzniklé pfi
poskytovani konzultaci

neni zpusobilé:

. interni skoleni v ramci MAS



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Zplsobilé vydaje MAS

009 Osobni a cestovni naklady

mzdy/odmény zaméstnancl MAS, ¢&lend pracovni skupiny a
organu MAS (vletné socidlniho a zdravotniho pojisténi
hrazeného zameéstnavatelem a zakonného pojisténi
odpovédnosti zameéstnavatele)
cestovni nahrady
a) stravneé, doprava- dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdé&jsich pfedpisu a prislunych
provadécich predpist
b) ubytovani » v CR - max. 1500 K¢&/osobu/noc
» v zahraniCi - max. 100 eur/osobu/noc
pohonné hmoty v pripadé sluzebnich cest s autem MAS
neni zpuUsobilé:
. cesty mezi bydlistém a mistem vykonu prace



I SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Zplsobilé vydaje MAS

Mzdy a odmeéeny

Hruba mésicni mzda / odména na zakladé dohody o
provedeni prace nebo dohody o pracovni cinnosti (Kc)

Ke kazdé mzdé/odméné zaméstnance MAS muze byt na zakladé rozhodnuti
zaméstnavatele pridélen kazdy mésic bonus ve vySi max. 20% mésiéni
mzdy/odmény.

Clenové Vyb érové
Manazer MAS Ostatni administrativni komise MAS za jejich
pracovnici ¢éinnost spojenou s
hodnocenim projekt
1) 41 180 K¢ 1) 23 151 KC v
Vv pfipadé pracovni (max. 2 x 40 pripadé pracovni (max. 3 x 40
smiouvy hod. tydng) | SMiouvy hod. tydn&)
2) 250 K¢/hod. 2) 150 K¢&/hod. 250 K¢/hod.




N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Zplsobilé vydaje MAS

010 Propagace SPL a MAS

tvorba, tisk, kopirovanj, distribuce, prezentace informacnich a
propagacnlch materialu

- tvorba vizitek pracovniki MAS, inzerce ohledné vybéru
zamestnancu MAS

- prostredky k prezentaci

- Propagacni predmeéty- Max. 100 K¢/ks na porizeni predmétu na
kterém se bude propagovat SPL a MAS

- pronajem uceben (do 25 osob) - 500 K¢/hod
- pronadjem salu a techniky - 1500 K¢/hod
- tvorba, sprava, aktualizace www stranek
- vyrocni zpravy o realizaci SPL
e neni zpUsobilé:
. inzerce ohledné vybeéru sluzeb pro MAS.



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

011 Poradenské a odborné sluzby

- nakup nezbytnych poradenskych Ci odbornych sluzeb, které se
primo vztahuji k realizaci SPL

- Sluzby, které zajistuji pracovnici MAS externé v ramci
jiného nez pracovné pravniho vztahu max. 150 K¢/hod,
tzn. limit plati pro takové cinnosti, které jsou bézneée
realizovany v kodu 009 (administrace zadosti, poradenstvi
Zzadatellim apod.)

- Preklady
a) ciziho jazyka do cCestiny 350 KC / 1 normostranu

b) cestiny do ciziho jazyka 450 K¢ / 1 normostranu

- poplatky za ové&fovani listin a podpisl



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

012 Prispévek na porizeni nového osobniho automobilu

- novy osobni automobil
an max. 500 000K¢ (1x za celé obdobi a pouze v ramci 1. - 5.

etapy)
- ndkup pneumatik a diskd k pofizenému OA - 20 000 K& na celé
obdobi
- OA slouzi vyhradné k pInéni Cinnosti MAS souvisejicich s realizaci
SPL a ISU

- pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla a havarijni pojisténi.
- Povinna technicka prohlidka a kontrola emisi

- Zarucni a pgzarucni prohlidky a servisni ukony vcetné materialu
dle zaznamu v servisni knizce

« Neni zplsobilé:
« Provozni kapaliny, nahradni dily
. Ostatni servis



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Nezplsobilé vydaje

- porizeni pouzitého movitého majetku

- dan z pridané hodnoty v pripade, ze prijemcem dotace je
platce DPH

- Uroky z pQjéek

- Dalsi:
pojisténi majetku

kulturni vystoupeni na propagacni akci MAS



I SZIF

Statni zem&dé&lsky inter

Hlaseni o zménach IV.1.1.

Pravidla opatreni IV.1.1. platné od 1.5.2009 str.6, kapitola ,7. Provadéni zmén"



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Hlaseni o zménach IV.1.1.

o www.szif.cz » Program rozvoje venkova » Osa IV. LEADER » 1.1,
Mistni akcni skupina » Hlaseni o zménach pro opatreni IV.1.1.

(https://www.szif.cz/irj/go/km/docs/apa anon/cs/dokumenty ke stazeni/eafrd/osa4/1
[/11/1212392053515.pdf)

o predkladat osobné nebo doporucené postou na prislusny RO SZIF

o vysledek schvalQvaciho fizeni oznami RO SZIF do 60-ti
kalendarnich dnu od data obdrzeni Hlaseni

o Vyrozumeéni
o Dodatek k Dohodé

o zmény po proplaceni posledni etapy realizace SPL je Zadatel
povinen podat takeé na formulafi Hlaseni o zménach (napr. zména
sidla prijemce dotace, ...)

o Vyzvy, pfip. zadost o zménu vyzvy, zasila MAS ke schvaleni na
CP SZIF emailem - tj. nevyuziva ormulaF Hldgen.



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Hlaseni o zménach IV.1.1.

A. Zmeény, které nelze proveést bez podani Hlaseni o
zmenach a souhlasu RO SZIF

a) Zmeny, které nelze proveést bez predchoziho souhlasu RO SZIF

=  Zmeéna (aktualizace) ve Fichich (vCetné souvisejicich
Zmeén SPL)

b) Zmeény, které nelze provést bez souhlasu RO SZIF
= zména Uzemni pUsobnosti MAS
= zména manazera SPL

= zmeéna Vv terminu predlozeni Zadosti o proplaceni
(musi byt oznamena nejpozde€ji ve smluvné stanoveném datu
predlozeni Zadosti o proplaceni)

= Zmeéna (aktualizace) v SPL v pripadé, ze se nejedna o
zmeéenu vyplyvajici ze zmény Fichi



N SZIF

Statni zemédélsky intervencni fond

Hlaseni o zménach IV.1.1.

B. Zmeény, které Ize provést bez souhlasu RO SZIF

a) pokud MAS predlozi HIaseni o zménach, a to nejpozdéji v den
predlozeni Zadosti o proplaceni

= Zmeéna uctu, zmeéna sidla MAS, zmeéna statutarniho
organu

= Zména souhrnné ¢astky zpUsobilych vydajd, ze kterych
je stanovena dotace

= Zmény Castek mezi jednotlivymi kédy zpusobilych
vydaiju
b) Zmény, které je MAS povinna zaznamenat na formulafi Zadosti
o proplaceni (tj. nenl nutne uvadet na Hlaseni)
= Zmény celkovych vydaju MAS/etapu
=  Zmény celkovych zpusobilych vydaju MAS/etapu

= Zmény &astky kodu zpUsobilych vydajd, které neovlivni
souhrnnou castku zpusobilych vydaju, ze kterych je
stanovena dotace



i SZIF

zemeédélsky intervencni fond

kontakty na metodiky CP SZIF:

NUTS 2:

Stredni Cechy, Severovychod

Ing. Lenka Zarybnicka 222 871 351 lenka.zarybnicka@szif.cz
Ing. Ivana Dohnalova 222 871 757 ivana.dohnalova@szif.cz
NUTS 2:

Jihozapad, Jihovychod

Mgr. EliSka Kozakova 222 871 354  eliska.kozakova@szif.cz
Ing. Jan Broft 222 871 305 jan.broft@szif.cz

NUTS 2:

Severozapad, Stredni Morava, Moravskoslezsko

Mgr. Olga Valentova 222 871 331 olga.valentova@szif.cz
Mgr. Jan Veselsky 222 871 312 jan.veselsky@szif.cz




